Vejledning til Ansggningsportalen

Hvordan logger jeg ind i Ansggningsportalen?
Nar du er kommet ind i Ansggningsportalen, kan du logge ind pa tre forskellige mader.

Velkommen til den fzelles ansegningsportal for kandidatuddannelser, tilvalg, deltidsuddannelser samt efter- og videreuddannelse ved de danske universiteter.
Vaelg hverdan du vil logge ind:
For at benytte portalen skal du logge ind pd en af disse mider:

= Hvis du allerede har et login ved et dansk universitet, skal du vaelge "Log ind', hvorefter du skal vaelge dit universitet | WAYF-listen.

+ Huis du tidligere har oprettet dig som bruger pd denne portal skal du vaelge "Log ind som selvoprettet bruger'.

» Huvis du vil anvende NemID til log ind skal du vaslge 'Log ind med NemID",

Vigtigt! Husk at benytte samme log ind fremover, s& du kan genfinde dine ansggninger, da de er identificeret ud fra den mail-adresse, der ovarfores med dine 'Log ind' oplysninger.

Login | Log ind som selvoprettet bruger | Log ind med NemID |

Ny bruger?

Hvis du ikke har NemID eller et login ved et dansk universitet, skal du farst oprette dig som bruger her.
Brug en personlig mailadresse, som du altid vil have adgang til. Har du spergsm&| omkring login til Ansggningsportalen skal du kontakte det universitet, som du gnsker at sege optagelse pa.
Nar du er oprettet som bruger, skal du logge ind som selvoprettet bruger.

Opret mig som bruger

Login — hvis du har et aktivt login fra et dansk universitet, skal du vaelge login. Veer opmaerksom pa, hvornar
dit nuvaerende universitet evt. ggr dig login inaktivt, hvis du afslutter din uddannelse. Du vil have behov for
at logge pa Ansggningsportalen senere og laese beskeder.

Log ind som selvoprettet bruger — Hvis du har oprettet en brugerprofil (se nedenstaende afsnit), skal du
logge ind med din email og selvvalgte kodeord.

Log ind med NemID — hvis du har NemID, kan du bruge dette til at logge ind. Hvis du oplever en fejl, nar du
logger ind med NemlID, skal du oprette en bruger (se nedenstaende afsnit). BEMZRK! Du kan ikke benytte
MitID.

Husk det er vigtigt, at du altid logger ind i Ansggningsportalen pa samme made!



Hvordan opretter jeg en bruger i Ansggningsportalen?
Hvis du ikke kan logge ind via login eller Log ind med NemlID kan du oprette en bruger ved at klikke pa
Opret mig som bruger. Du vil herefter komme til denne side:

* For/Mellemnavne

* Efternavn

* Statsborgerskab | M |

* Email

Folgende filtyper er tilladt

doc , doox |, jpeg , jog , pdf
|Upluaded dato |

Dokumentation for identitet (kopi Veslg fil | Der er ikke valgt nogen fil
af pas) -
Dokument |Ki|de

ngen data at vise

® Dansk CPR-nummer ' Jeg har ikke noget dansk CPR-nummer

* Dansk CPR-nummer

Oprat

Pa denne side udfylder du de efterspurgte informationer og klikker pa Opret. Du vil herefter automatisk
modtage en mail med et aktiveringslink, hvor du skal fglge instruktionerne i mailen.

Var opmaerksom pa, at hvis du har oprettet en bruger, er det vigtigt, at du altid logger ind som

selvopretter bruger.



Hvordan opretter jeg en ansggning i Ansggningsportalen?

Nar du er logget ind i Ansggningsportalen, kan du oprette din ansggning. Du skal vaelge fanen Opret
ansggning og herunder veaelge Aalborg Universitet som Institutionsnavn samt den uddannelsestype, som du
gnsker at sgge ind pa. Nar du har valgt institutionsnavn og uddannelsestype klikker du pa sgg. Det er
vigtigt, at du lader felterne Uddannelsesnavn og Studiestart fra vaere blanke.

Opretansogming 5o status pd ansagninges Beshede
Anseger
Fomawm, —
Efemavn: —

Her vaelger du den uddannelse, du gerne vil sgge ind pa ved at skrive navnet eller dele af navnet i tredje
kolonne over Uddannelsesnavn. Herefter klikker du i det lille felt i fgrste kolonne for at vaelge den
specifikke uddannelse. For at oprette din ansggning til den pagaeldende uddannelse, klikker du pa Opret
ansggning.



